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Bilecik Seyh Edebali Universitesi’'nin belgelerini arsivcilik standartlari ve gelisen

1. Amag
teknolojiler cercevesinde tespit etmek, ayiklamak, derlemek, korumak, kaliteli ve hizli
erisilebilen arsiv hizmetlerini sunmak ve kamu belge yonetimini etkinlestirmektir.

2. Kapsam Bilecik Seyh Edebali Universitesi’nin arsivlerinin tek merkezden yénetilmesini saglamak ve

arsiv hizmetlerinin kalitesinin artirilmasi konusunda galismalar yapmak.

3. Sureg Sahibi

Kitlphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi

4, Sureg Riskleri

Nitelikli personel eksikligi

5. Kontrol Strateji ve Yontemleri

Devlet Arsivleri Genel MudurlGgi dokiimanlari ve profesyonel personel

6. Is Akisi

SORUMLU

iS AKISI

Belge/Mevzuat

Arsiv Hizmetleri
Sube Mudurliagu

Birimlere ayiklama ve imha komisyonunda galismak tizere iki personel
gorevlendirilmesiicin yazi yazilmasi.

3473 Sayili Kanun

Arsiv Hizmetleri
Sube Mudurliagu

Birimlerin gorevlendirdigi iki personel ve kurum arsivinden iki personel ile
Kuttphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi’ndan da bir tabii Gye
listelenerek Rektorlik Makamina "onay" yazisi yazilir.

3473 Sayili Kanun

Arsiv Hizmetleri
Sube Mudurliagu

Birimlere gore galisma takvimi olusturmak ve takvimi gorevlendirilen
personelin bilgilendirilmesi icin birimlere yazi ile bildirmek.

3473 Sayili Kanun

Arsiv Hizmetleri
Sube Midirligu

Calisma takvimine gore komisyon galismalarini baglatmak

3473 Sayili Kanun

Arsiv Hizmetleri
Sube Midirligu

Komisyon tarafindan imhasina karar verilmis dokiimanlari tarih, konu ve
gerekli agiklamalar belirterek listelenmesi, listelerin komisyon baskani ve
Uyeleri tarafindan imzalanarak onaylanmasi.

3473 Sayili Kanun

Arsiv Hizmetleri
Sube Mudurliagu

ilgili yonetmelik hiikiimlerine gére imhasina karar verilen dokiimanlara ait
listelerin Devlet Arsivleri Genel MudUrliginin onayina sunulmasi.

3473 Sayili Kanun




Arsiv Hizmetleri
Sube Midirligu

Devler Arsivleri Genel Mudurligi’nden onayi alinan listelerin kesinlik
kazanmasi icin Rektorlik makamina “ONAY” yazisi yazilmasi gerekir.

3473 Sayili Kanun

Arsiv Hizmetleri
Sube Mudurliagu

Dokiimanlarin imha edilmek tzere tespit edilen 6lgl birimi tizerinden geri
donlisiim merkezine teslim edilmesi ve iki niisha imha tutanagi tutulmasi ve
kurum arsiv personeli tarafindan kontrol edilmek suretiyle imha edilmesi.

3473 Sayili Kanun
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